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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Fethiye Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Personel Biirosu

idari Personel izin islemleri is Al Siireci

ilk Yayin Tarihi/Sayist

5.08.2019

Revizyon Tarihi/Sayisi

25.01.2021

Toplam Sayfa

Sira : Siirece Dahil Olan .
Faaliyet Is Akist Sorumlular N Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No yetIs Al f¢ / Dig Birimler v
Yillik izin talebinde bulunan idari Personel Yiiksekokul
Mudurlugine dilekge ile sahsen basvuru yapar. .
1 Personel Isleri 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Basvuru talebinde bulunan personelin “Personel Bilgi
Sistemi”ndeki izin durumunun kontrold yapilir. Eger yillik
izin hakki varsa sistem tzerinden izin formu giktisi alinir.
2 |Personel bu form ve dilekge ile Yuksekokul Sekreterinin Personel Isleri Yiiksekokul Sekreteri Personel Ozliik Otomasyonu
onayini alir ve izin evragina imza attirir
Personelin yillik izin almak igin elindeki dilekge ve PBS den
alinan gikti kagidi ile Mid n imzasina ve onayina
sunulur . Yiksekokul Mud(iri izin evraklarini imzaladiktan i . Yiiksekokul Muduri
3 Personel Isleri

sonra ilgili personel izine gikmaya hak kazanir

Ozel Kalem

HAZIRLAYAN

Mustafa TURKOGLU

Veri Hazirlama ve Kontrol isletmeni

ONAYLAYAN

Zehra YILMAZ
Yiiksekokul Sekrteri




